附件3
竞赛闭幕式+活动宣发项目遴选事项说明

一、项目概况

    （一）项目名称：天河区2025年软件业创新创业大赛暨第九届“工匠杯”、职业技能竞赛闭幕式+活动宣发承办。

（二）项目内容：主要负责“天河区2025年软件业创新创业大赛暨第九届“工匠杯”、职业技能竞赛“闭幕式+活动宣发”的具体组织实施工作，包括但不限于：策划整个竞赛活动的宣发安排；提供闭幕式活动方案、落实主持人、场地规划、场地布展、物料提供、摄影摄像、现场辅助人员安排及活动实施所需的其他相关事宜。竞赛时间预计2025年8-11月，竞赛闭幕式时间预计2025年11-12月。

二、承办单位资质要求及工作内容
　　（一）承办单位资质要求
1.具有独立法人资格‌，有独立承担民事责任的能力和良好的信誉、健全的财务会计制度，能提供有效营业执照。
2.组建工会或者加入所在地工联会。
3.具备举办同类型活动的经验，2022年以来类似项目业绩证明。

4.在人员、技术、设备、资金等方面具有承担本项目的相应能力，具备活动策划执行团队，含专业技术人员及安全保障人员。

5.本项目不接受联合体报价。
    （二）项目任务和要求
1.负责项目的整体策划和铺排，根据要求对项目进行整体规划和执行，包括但不限于：项目总体设计策划，并做好活动策划、方案制定、宣传推广和具体实施。

2.负责竞赛活动期间（含竞赛闭幕式）的宣传推广：策划不少于1条电视专题视频，时长不低于2分钟，并在广州市主流电视台播出；制作2条30秒以上关于活动相关视频，包括但不限于网络媒体宣传制作与投放；累计提供不少于6次的市级或以上主流新闻APP及新媒体矩阵内容宣传投放，2次及以上央媒视频投放。

    3.负责策划开展竞赛闭幕式的具体事项，包括但不限于：进行场地布置、提供所需器械物料、音响设备、高清LED电子屏等，落实主持人邀约工作，并支付相关费用。

4.负责保障竞赛闭幕式的正常组织执行，成立服务团队，活动前安排不少于1名人员进行现场协调；活动实施期间配备充足的现场工作人员，并负责支付上述人员的费用。

5.负责协调安排竞赛闭幕式现场的用电、用水、工作车辆停放物料往返运输、安装、场地清洁、后勤保障等事宜，并支付相关费用。

6.须负责竞赛闭幕式现场的其他事宜，相关要求根据需求适时调整。

三、最高报价
本项目最高限价人民币20万元，报价高于最高限价的视为报价无效，为防止恶意竞争，报价低于最高限价60%的视为报价无效。服务内容应包括上述“项目任务和要求”所有服务项目内容。

四、评选方式

采用综合评分法，评分项目如下，请递交报名材料时包含以下各项内容：

	类别
	序号
	评分项目

	项目评分


	1
	同类项目案例

	
	2
	项目认识情况

	
	3
	项目阶段性实施方案

	
	4
	项目技术方案和保障服务

	
	5
	拟投入本项目的技术人员分工情况

	价格评分
	6
	价格分采用低价优先法计算


五、申报材料

1.项目计划书；
2.经费报价表和说明；

3.营业执照或民办非企业登记证书或事业单位法人登记证书复印件；
4.组建工会或者加入所在地工联会有关材料；
5.报价单位认为具备本项目履行能力的其他材料。

以下附上项目计划书及经费报价表参考模板：

项目计划书（参考模板）

   一、申报单位资质及工作基础
介绍本单位性质、主要业绩、主要荣誉，类似活动组织经验，附上佐证材料(承办活动方面需提交以往合同复印件）。
   二、申报单位对本次活动的认识情况
介绍本单位对本次活动的整理理解，如活动背景、特点、目标等。

   三、申报单位对本次活动的初步实施方案
介绍本单位计划开展活动的初步构思及实施方案，如何开展活动及保证活动顺利实施的工作措施等（含阶段性实施方案、初步技术方案和保障服务、服务人员配备等）。

    四、联系方式
    联系人：    

    联系电话：

（本单位保证所提供资料真实有效，并承担因虚报材料可能引起的一切后果。）                            

XXX单位（盖章）

                                  年   月   日
经费报价表（参考模板）

	序号
	经费项目
	工作内容
	金额（元）

	1
	活动宣发费用
	策划整个竞赛活动的宣发工作
	

	1
	场地布置和设备租赁费
	提供满足闭幕式需求的场地布置和正常使用的设备设施，场地费含电费、水费等。
	

	2
	邀请主持人、礼仪劳务费
	邀请专业主持人承担闭幕式主持工作；邀请礼仪小姐负责迎宾、引导和颁奖服务
	

	3
	工作人员劳务费
	配合做好活动现场各项工作，(每半天不超过100元/人)，合共***元。
	

	4
	摄影摄像人员

劳务费
	对活动进行全程跟踪拍摄工作，***元/人/天；后期制作费***元，合共***元。
	

	5
	常规用品
	包括饮用水、药品、面纸、文具等。
	

	6
	其他后勤保障  工作费用
	物流运输、安装、场地清洁、后勤保障等各项事宜
	

	7
	其他
	（可结合实际需求增加经费项目，并写明工作内容）
	

	8
	......
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	承办金额合计
	


   备注：上述各个经费项目报价可根据实际情况进行调整，竞赛实际费用超出报价约定的承办金额，超出的额度由承办单位自行承担，低于报价约定的承办金额，按实际发生的费用支付。

经费报价说明

一一对应《经费报价表》中的经费项目作简要说明，可附EXCEL表
