附件1

[bookmark: _GoBack]关于广州市天河区车陂街道办事处及下属单位财务收支专项审计需求书
广州市天河区人民政府车陂街道办事处拟委托会计师事务所对本单位及下属广州市天河区车陂街道综合事务中心、17个社区居委会进行2024年1月1日至12月31日财务收支专项审计。
一、审计依据：《中华人民共和国审计法》《中华人民共和国会计法》《中国注册会计师审计准则》《中华人民共和国预算法》《政府会计制度》《行政事业单位内部控制规范（试行）》等行政事业单位等国家相关法律法规。
二、审计方式：就地审计
三、审计类型：财务收支审计
四、审计范围：2024年1月1日至12月31日
五、审计内容和重点
（一）重大经济决策情况
1.审计内容：“三重一大”等经济决策管理制度，决策程序、决策权限、监督检查和责任追究等制度及相关的工作规则、议事规则等是否建立健全并严格执行。
2.审计重点：审查是否建立决策、会议、调查研究、决策事项执行的督促检查等制度；程序是否合规性，是否违规决策、越权审批等问题；财务管理等内部制度的制定及执行情况，抽查部分有代表性大额资金的收支、资产处置、大宗物资采购等事项，检查评价其执行的有效性。
（二）单位预算执行和其他财政收支、财务收支的真实、合法和效益情况
1.审计内容：全部收入的真实性、完整性、合规性和全部支出的真实性、合规性、效益性及结余的合规性、完整性、真实性，经费收入和支出是否合法合规，专项资金等是否专款专用。非税收入是否足额上缴，会计科目是否按《政府会计制度》的要求进行编制。
2.审计重点：
（1）预算编报是否完整、规范，预算调整是否按程序审批，是否存在支出超预算或扩大支出范围，预算执行情况等。
（2）三公经费、会议费、培训费、车辆费用等费用的支出是否合规、合法。
（三）资产的采购、管理、使用和处置情况
1.审计内容：检查资产管理制度的建立和执行情况，资产采购、管理、使用和处置是否合法合规，是否存在制度缺失、管理不规范、资产流失、重大损失浪费等问题；对政府采购程序、资产完整性进行符合性测试等。
2.审计重点：审查2024年度政府采购执行情况，关注是否存在违规调整采购方式、未经批准将列入政府集中采购目录中的采购项目转为部门集中采购或分散采购、采取“化整为零”等方式规避应招标采购的项目等问题。
（四）重要项目的投资、建设和管理情况
1.审计内容：对2024年度所有工程建设项目进行详细审计。通过详细审计发现工程项目是否存在投资决策、招投标、合同签订、施工管理、成本控制、施工和竣工决算等过程中存在的问题。
2.审计重点：
（1）查看单位内部控制制度，是否建立工程项目内部管理制度、与工程项目相关的议事决策机制及审核机制。
（2）达到条件的工程是否有发改委的项目立项文件及相关的批文、可行性研究报告、初步设计报告。
（3）项目概预算资料、概算调整批复文件。
（4）达到公开招标标准的工程是否有公开招标，获取招投标文件。
（5）招投标代理合同、施工图审查、环评等合同。
（6）工程勘察设计合同。
（7）工程施工合同。
（8）工程竣工验收报告、工程监理报告。
（9）工程预算书和财政投资工程预算核定通知书。
（10）工程结算书和财政投资工程结算核定通知书。
（11）经发改委立项的工程是否编制工程财务竣工决算。
（12）建设单位法人证副本复印件（建设单位是否有工程施工资质）
（13）付款单位名称、发票和合同签订单位是否一致。
（14）未达招标标准的项目是否经3家比价、获取会议纪要（注意会议纪要日期需早于工程合同签订日期），比价资料。注意签订合同要素是否齐全，需有签约人和日期等。
（15）注意同一时期、同一地点、同一施工单位做的工程是否存在化整为零规避政府采购行为；
（16）是否预留工程质保金。
（五）有关财务管理、业务管理、内部审计等内部管理制度的制定和执行情况，以及落实厉行节约反对浪费的情况
审计内容：2024年度单位财务管理、资产管理等内部管理制度的制定和修订有关的情况，有关制度是否存在违反法律法规、有关政策规定等问题；遵守执行中央八项规定以及落实厉行节约反对浪费的情况。
（六）合同管理情况
1.审计内容：2024年度合同签订和执行情况。
2.审计重点：合同签订条款是否完整，是否有合同台账，是否按合同付款等，合同是否由法人或经法人授权的人签订。
（七）对以往审计中发现问题的整改情况
对以前年度审计及以前年度内审等发现问题的整改情况进行核实，整改是否及时、全面。
（八）其他需要审计的内容。

六、审计人员要求
	序号
	单位
	主审
	职务
	助理人员

	1
	广州市天河区人民政府
车陂街道办事处
	3人
	注册会计师
	3人

	2
	广州市天河区车陂街道
综合事务中心
	1人
	注册会计师
	1人

	3
	17个社区居委会
	1人
	注册会计师、
会计师
	3人



